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Navn:



Adresse:


Postnr og poststed


Sted, dd.mm.åååå
Yrkesfaglig Opplæringskontor Harstad

Opplæringsbedriftens navn
(v/kontaktperson)
Postboks 255
9483 Harstad
Overskrift: Søknad på stilling/ læreplass i xxxfaget 
· Hvor du fant stillingen og eventuelt henvisning til kontakt med lærebedrift og/ eller YOKH, samt at du søker på stillingen

· Kort om personalia, det er vanlig å nevne alder

· Årsaken til at du søker, din motivasjon, hvorfor denne stillingen og hvorfor denne bedriften. Ikke skriv noe negativt om tidligere eller nåværende arbeidsgivere.

· Dine faglige kvalifikasjoner, din viktigste utdanning og praksis i forhold til utlysningsteksten. Prøv å bruke andre ord enn i teksten.

· Personlige egenskaper/fortrinn. Her er det viktig å bruke stillingsannonsen, eller de forventninger som du har fått i møte med lærebedrift og/ eller YOKH. I det fremkommer det ofte ønskede egenskaper, få med disse uten at det virker som du har klippet direkte fra utlysingsteksten.

· Henvisning med telefonnummer til eventuelle referanser. Referansene kan eventuelt oppgis på CV eller du kan vise til at referanser vil bli gitt ved intervju.

Med vennlig hilsen



Ditt navn
Vedlegg:
CV
Kompetansebevis/vitnemål og attester 

Yrkesfaglig Opplæringskontor Harstad, Postboks 255, 9483 Harstad

post@yrkesfagok.no
www.yrkesfagok.no
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